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*  Cours à la demande 
……  Pré requis indispensable 
----  Pré requis recommandé 
  Pour favoriser une acquisition progressive des connaissances, l'offre SAP Formation se 

structure en trois niveaux de cours : 
 

  Niveau sensibilisation : vue d'ensemble des processus de gestion de l'entreprise couverts 
par les solutions SAP, présentation de l'architecture technique, apprentissage de la 
navigation, concepts généraux et démarche de mise en œuvre. 

  Niveau maîtrise : apprentissage des processus de gestion du domaine concerné (cours 
fonctionnels) et des opérations de base (cours techniques). 

  Niveau expertise : fonctions et paramétrage avancés du domaine concerné. 
 

  Cours développé par SAP France 
 

 
Pour obtenir la liste exhaustive des pré-requis, se reporter au programme de chaque formation.  
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AC010 – Comptabilité financière et reporting 
 
Objectif 
Ce cours offre une vue d'ensemble des différentes applications de la Comptabilité financière, leurs 
fonctions principales, et comment elles sont interconnectées. 
 
Public 
Equipes Projet 
Chefs de Projet 
Décideurs 
 
Prérequis 
Connaissance de la comptabilité financière 
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
 
Contenu du cours 
§ Navigation 
§ Vue d'ensemble 
§ Comptabilité générale 

o Entités organisationnelles 
o Plans comptables 
o Ecritures de comptabilité générale 
o Consultation des soldes et des postes 

§  Comptabilité fournisseurs 
o Entités organisationnelles liées à la comptabilité analytique 
o Objets d'imputation analytiques 
o Données de base 
o Factures 
o Décaissements manuels et automatiques 
o Intégration avec la gestion des achats 
o Clôture des fournisseurs 

§ Comptabilité clients 
o Introduction au module "Analyse du compte de résultat" (CO-PA) 
o Données de base 
o Encaissements 
o Intégration avec le module "Administration des ventes" 
o Relances 
o Analyses des clients 
o Intégration avec le contrôle des crédits 
o Clôture des clients 

§ Comptabilité des immobilisations 
o Fiche immobilisation 
o Ecritures d'immobilisation 
o Clôture 

§ Comptabilité bancaire 
o Comptes bancaires société 
o Opérations de remise de chèques 
o Rapprochement bancaire 

§ Préparation des bilans 
o  Compte de résultat analytique des ventes 
o  Domaine fonctionnel 
o  Nouveau General Ledger 

 
Remarques 
Ce cours se concentre sur les fonctions clés de l'environnement FI intégré. Les cours de niveau expertise 
correspondants vous permettent d'apprendre le Customizing (paramétrage système technique) et répondent à 
des questions précises sur chaque application. 



 

AC020 – Gestion des investissements  
 
Objectif 
Les participants acquièrent une connaissance de base de l'utilisation du système SAP pour contrôler et 
gérer les investissements. 
 
Public 
Chefs de Projet 
Membres de l'équipe projet chargés de la gestion des investissements 
 
Prérequis 
Indispensable :  
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
Recommandé : 
AC040 - Contrôle de gestion 
 
Contenu du cours 
§ Processus généraux de la gestion des investissements 
§ Dossiers de demandes d'investissements 
§ Budgétisation ascendante et descendante en matière de programmes et de mesures 

d'investissement 
§ Ordres internes CO, projets et ordres de travail en tant que mesures d'investissement 
§ Imputation des mesures d'investissement aux immobilisations 
§ Capitalisation directe via les commandes et la comptabilité fournisseurs 
§ Simulation d'amortissement 
§ Utilisation d'équipements et d'ordres de travail pour la gestion de la maintenance dans PM 
 
Remarques 
Ce cours traite du module Gestion de projets mySAP¨ERP, des ordres internes CO et des ordres de 
travail du point de vue des mesures d'investissement. 
Ce cours ne porte pas sur la configuration nécessaire à la mise en oeuvre de la Gestion des 
investissements. Il se concentre sur l'utilisation de la Gestion des investissements pour gérer les 
investissements dans le système mySAP ERP. L'accent est mis sur les aspects de gestion comptable. 
Les fonctions particulières de contrôle de gestion des ordres de travail et des projets ainsi que les 
fonctions logistiques de la Gestion de projets et de la Maintenance sont étudiées dans la mesure où 
elles se rapportent à des ordres. 
 
 



 

 
AC040 – Contrôle de gestion 
 
Objectif 
Comprendre les concepts et les méthodes du Contrôle de gestion dans mySAP ERP. 
Se familiariser avec la fonctionnalité et la flexibilité du Contrôle de gestion dans mySAP ERP. 
Se familiariser avec les aspects de l'intégration au sein du Contrôle de gestion et avec les autres 
applications mySAP ERP. 
 
Public 
Chef de Projet et Membres de l'Equipe Projet 
Personnes souhaitant acquérir une vue d'ensemble du Contrôle de gestion et de l'intégration dans et 
vers CO 
 
Prérequis 
Connaissance du contrôle de gestion 
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
 
Contenu du cours 
§ Introduction aux concepts et méthodes de gestion ainsi qu'au Contrôle de gestion dans mySAP 

ERP 
§ Structures organisationnelles et données de base dans le Contrôle de gestion 
§ Système d'information 
§ Budgétisation, intégration de la budgétisation et outils de budgétisation dans le Contrôle de 

gestion 
§ Flux de données intégrées de coûts et de produits dans mySAP ERP 
§ Activités périodiques dans le Contrôle de gestion 
 
 
 



 

AC270 – Gestion des déplacements professionnels 
 
Objectif 
Vous apprendrez à utiliser la composante « SAP gestion des déplacements professionnels » : 
enregistrement des données, comptabilité des frais, comptabilisation et paiement, et vous serez capable 
d'utiliser le paramétrage de cette composante afin de répondre aux besoins et aux obligations propres à 
votre entreprise.  
 
Public 
Equipes projet 
Consultants 
 
Prérequis 
Indispensable : 
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
Recommandés : 
AC010 - Comptabilité financière et reporting 
HR050 - Gestion des ressources humaines et de la paie 
 
Contenu du cours 
§ Concept de la gestion des frais de déplacement 
§ Options de saisie des données de déplacement 
§ Gestion comptable, comptabilisation et paiement des frais de déplacements 
§ Commande de dialogue par rapport aux besoins de l'entreprise 
§ Commande de la gestion comptable par rapport :  

o aux règles de l'entreprise 
o aux règles de la branche 
o aux règles nationales 

§ Configuration des interfaces  
§ Utilisation de l'archivage optique  
§ Introduction aux données de base HR 
 
Remarques 
Ce cours est complété par le cours AC275 -  Planification des déplacements professionnels. 
 



 

AC275 – Planification des déplacements professionnels 
 
Objectif 
L’objectif de ce cours est d’apprendre à utiliser la composante « planification des déplacements » : gérer 
les demandes de déplacements, contrôler la disponibilité des vols, hôtels, comptabiliser les frais 
occasionnés.Vous apprendrez également, à travers le paramétrage, à définir dans le système mySAP ERP 
la politique de déplacement propre à votre entreprise.  
 
Public 
Equipes Projet 
Consultants 
 
Prérequis 
Indispensables : 
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
AC270 - Gestion des déplacements professionnels 
Recommandés : 
AC010 - Comptabilité financière et reporting 
HR050 - Gestion des ressources humaines et de la paie 

 
Contenu du cours 
§ Concepts de base de la gestion des déplacements professionnels 
§ Options de saisie de la demande de déplacement et planification des frais de déplacement 
§ Affichage en temps réel des vols, hôtels et véhicules de location disponibles 
§ Comptabilisation de services de déplacement tels que le vol, l'hôtel et les véhicules de location 
§ Structure des politiques de déplacement propres à l'entreprise 
§ Gestion des préférences personnelles du demandeur  
§ Reproduction des contrats avec les agences de voyage 
 
Remarque 
Le support de cours est en langue anglaise.  
 



 

AC350 – Configuration de la gestion des investissements 
 
Objectif 
Etre capable de configurer le module Gestion des investissements 
 
Public 
Membres de l'équipe projet 
 
Prérequis 
Indispensables : 
SAP01 - Introduction aux solutions SAP 
AC020 - Gestion des investissements 
Recommandés : 
AC040 - Contrôle de gestion 
AC415 - Ordres sur frais généraux 
AC305 - Gestion des immobilisations 
 
Contenu du cours 
§ Rappel des processus de gestion qui composent la gestion des investissements 
§ Paramétrage nécessaire à la personnalisation des processus de gestion 
§ Tâches du Customizing suivantes : 

o Programme d'investissement : options relatives aux processus de structuration et de 
budgétisation ascendante et descendante 

o Dossier de demande d'investissement : options relatives à la gestion,  
o à la pré-budgétisation et à l'approbation des données de base 

§ Projets d'investissement en tant que mesures d'investissement : options relatives à la gestion des 
données de base, aux processus de budgétisation ascendante et descendante, et à l'imputation 

§ Système d'Information : introduction à l'outil d'éclatement et à la compression 
 
Remarques 
Ce cours n'aborde le paramétrage du module Gestion de projets que dans la mesure ou il se rapporte à la 
Gestion des investissements. Il étudie les activités de customizing importantes pour la Gestion des 
investissements. Les options relatives aux fonctions spécifiques de contrôle de gestion pour les projets et 
aux fonctions logistiques pour la Gestion de projets ne sont abordées que dans la mesure où elles 
interviennent dans les projets d'investissement. 
 


